
广州市社保就业登记表(广州市就业登记表(用人单位))

广州社保小知识：

养老保险方面：

一、累计参保不满15年的情况怎么处理？

A：有三种处理方式：

1、办理延缴或趸（dǔn）缴（趸缴就是一次性付清所有保费）

转移归集后，仍未达到参保满十五年的

如符合有关规定，可申请办理企业职工基本养老保险继续缴费业务或一次性趸缴养
老保险费业务，缴满至满十五年后，再申请按月领取基本养老金。（申请延缴5年
需按月缴纳，若延缴还是未缴满，可一次性缴清）

2、转入城乡居保

达到法定退休年龄后，累计缴费不足十五年（含按照上述规定延长缴费）的，可根
据相关规定申请转入户籍所在地城乡居民基本养老保险，享受相应的养老保险待遇
。

3、申请退回个账

达到法定退休年龄后，累计缴费不足十五年（含按照上述规定延长缴费）的，且未
转入城乡居民基本养老险的，可以向原参保的社保经办机构书面申请终止职工基本
养老保险关系，退回个人账户储存额。
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三、如何办理退休手续？

A：分在职人员和失业人员两种情况。

在职人员
由用人单位办理，用人单位应在其职工符合按月领取基本养老金的当月，先到地税
部门办理停保手续并确认当月扣款成功，再为职工到对应区（县级市）社会保险经
办机构办理相关手续。

失业人员
由个人办理。其中，本市户籍的失业人员向其户籍所属区退管部门申办。非本市户
籍的失业人员可向任一区（县级市）社会保险经办机构申办。

办理时请提供以下资料：

1《领取基本养老保险待遇申请表》及复印件；

2、退休人员的身份证（广州市社会保障（市民）卡）复印件。复印件需加盖
“与原件相符”字样及公章。本人申办的还需提供原件；

3、户口簿复印件（需复印户口首页及本人资料页面）。复印件需加盖“与原
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件相符”字样及公章。本人申办的还需提供原件。境外人员无需提供。

4、如有《广州市职工劳动手册》的一并提供；

5、已审核视同工龄的原固定工，还需提供《广州市职工连续工龄审批表》及
复印件；

6、在我市办理一次性缴纳养老保险的参保人，还需提供相关审批材料和地税
交款凭证及其复印件；

7、军转干部除提供上述资料外，还需提供《军队干部转业审批报告表》及复
印件；

8、有高级或者副高级职称人员，还需提供国家相关部门颁发的高级专业技术
资格证书及复印件；

9、本人半年内有使用记录的本市工行、农行、建行、中行、广州农商行或者
邮政储蓄（选择邮政储蓄发放养老金的）通存通兑个人存折结算账户的复印件
；或“银行卡开卡申请表”（有加盖相关银行公章）的复印件；或银行卡及“
个人对账本”的原件及复印件（银行卡需正反面复印），银行卡也可以是已经
激活金融账户的广州市社会保障（市民）卡。以上复印件需加盖“与原件相符
”字样及公章。本人申办的还需提供原件。

说明：按月领取养老金人员变更姓名、证件号码时，应同时提供与变更后姓名、证
件号码一致的本人第9点银行资料变更养老金发放账号，并填写《广州市社会保险
基本养老金发放银行信息登记表》。
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五、如何办理养老保险跨省转移接续？

A：参保人员或用人单位可通过国家社会保险公共服务平台、掌上12333手机APP
、电子社保卡等线上渠道，或经线下渠道向新参保地社会保险经办机构提出养老保
险关系转移申请。办理进度可通过以上渠道查询。
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七、参加基本养老保险人员死亡的，社保账户应如何处理？

A:

1、申请退回个人账户余额。其遗属可以向原参保的社保经办机构申请退回个人账
户余额。

2、申领丧葬补助金和抚恤金。符合有关规定领取丧葬补助金和抚恤金的，其遗属
还可以申领丧葬补助金和抚恤金，具体标准按规定执行。参保人在多地参保的，遗
属不得重复申领丧葬补助金和抚恤金。
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三、住院病案首页是什么？

A：住院病案首页是医院进行住院病案登记、疾病分类、审查等的主要依据，我国
要求各级医院都在住院病案首页记录病人的基本情况、住院医疗及诊断状况、住院
医疗经费情况等信息，它也是医保经办工作办理相关业务的重要依据。

怎么开具住院病案首页呢？在患者出院时，您可以按规定提供有效的身份证明前往
医院病案管理部门申请复印并加盖公章。要特别提醒，只有加盖医院病历档案管理
专用章或住院业务专用章，才合乎标准。
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五、关于医疗保险关系转入

A：

1、办理条件（符合以下其中一个条件即可申请）：

（1）未达到法定退休年龄，根据规定正常参加广州市社会医疗保险并领取医保卡
（社保卡）的参保人，可申请办理医疗保险关系的转入；

（2）达到法定退休年龄，符合《关于印发广东省流动就业人员基本医疗保险关系
转移接续暂行办法的通知》（粤人社发〔2013〕70号）第六条要求的参保人，选
择广州市作为其职工医保退休人员待遇享受地时，可申请将其他统筹区职工医保关
系转入广州市。

2、办理资料：

（1）身份证原件；

（2）社保卡原件；
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（3）《基本医疗保险关系转移接续申请表》原件；

3、办理地点：单位所属区的医保局经办机构

喜欢的可以转发收藏哦~可以让更多的人看到~
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