
电脑回车键(电脑回车键怎么设置成发送)

电脑大神往往从基础做起，比如从电脑使用熟悉度开始。有时候，公司领导对你的
信任会受你的电脑熟悉程度影响，同理，在任何地方都是如此。

思考一下，您真的完全认识电脑键盘吗？有多少您不知道的符号意义，这篇电脑快
捷键大全会根据您的日常使用来分享一些电脑快捷键技巧，让您的操作不再单一，
从而提高工作效率。

电脑快捷键大全之如何使用Ctrl

Ctrl+N
：无论是Word、excel还是ppt等特定任意软件，都可以使用CTRL+N来实现新建
项目的指令。同时Ctrl+N快捷键还可以在打开的网页上建立新的空白网页。
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Ctrl+Shift+N
：正常创建文件夹的操作是鼠标右键进行新建再选择文件夹，这里您只需要按下Ctr
l+Shift+N就可以一步到位。

Ctrl+Shift+T：不小心误删了正在浏览的网页，就可以使用该快捷键恢复。
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Ctrl+Z
:使用该快捷键可以返回到您的上一个操作，可以撤回您后悔删除的文字、图片、文
件等等。

Ctrl+C：可以选择复制需要的文字、图片等.
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Ctrl+A：全选功能，可以省去一个一个选择的麻烦。

Ctrl+B：直接字体加粗功能，再使用一次快捷键即可取消加粗。
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Ctrl+H:查找和替换功能

Ctrl+R:右对齐
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Ctrl+U：添加下划线

Ctrl+【：缩小文字

                                   6 / 12



电脑回车键(电脑回车键怎么设置成发送)

Ctrl+Alt+Delete：可以快速修改密码和注销账户

Shift+Delete
:太多文件占内存，右键点击删除其实并没有实现真正的永久删除，删除后依旧会占
内存。使用快捷键Shift+Delete就可以永久删除啦。
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电脑快捷键大全之如何使用Alt

Alt+F4
：平时，我们需要开始先后点击、电源、关机三个步骤才能关机。这里使用快捷键
Alt+F4，就可以快速关机。按下Alt+F4快捷键，出现默认的关机选项，最后直接按
下回车键Enter即可。同时它还有关闭窗口的功能，与Ctrl+W同个功能。

Alt+→/←
：平常操作来说，查阅本地文件时，需要点击才可以打开上一级界面，或者下一级
界面，如果点错了还得重新一级一级的点开，这样明显有点麻烦。但是使用快捷键
就可以解决这个麻烦。
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电脑快捷键大全之如何使用Win

Win+D：回到桌面，再按一次就可以又回到原本的操作界面。

Win+i:直接打开Windows设置，不需要先点击开始再选择设置了。
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Win+L
：快速锁屏功能，当您需要短暂离开工作台，但是又不想被人看见自己的电脑操作
界面等，那您就可以使用这个快捷键快速锁屏。回来时就需要您输入密码方可进入
使用。

Win+数字键
：可以打开任务栏上常用的几个程序某一个，通过这个快捷键可以省去鼠标移动点
击的时间，直接到您所需操作的界面。
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Win+↓\↑：窗口最小化和最大化之间的切换，在不方便使用鼠标时可以使用。

F1
：在选定的程序中，按下此快捷键获得帮助，如果不是在程序中而是在桌面或者资
源管理器中，则会直接显示出Windows界面的帮助程序。
F2
：在资源管理器中，选中一个文件或者文件夹按下F2快捷键会给该文件进行快速命
名。
F3
：如果想搜索某文件，按下F3键能够快速打开搜索窗口，搜索范围默认为该文件夹
。
F4
：如果通过组合键Alt+F4关闭了浏览器窗口，那通过这个键用来打开网页中的地址
栏列表。
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F5：可以刷新资源管理器以及IE浏览器当前所在窗口的内容。
F6：可以及时定位到资源管理器和IE浏览器的地址栏。
F7：（可忽略）
F8：在启动电脑时，可以用它来显示启动菜单。
F9：在Windows没有任何作用。但在Windows Media
Player中可以调节音量的高低。
F10：可以激活Windows或者程序中菜单，在windows media
player中，可以提高音量。
F11：可以使当前的资源管理器或ie变为全屏显示，再按一次即可退出。
F12：仅在Word中有用，可以快速弹出另存为文件的窗口。

以上的所有快捷键并不是所有的，但却是常用的。您能记住多少呢，小编建议您把
这篇电脑快捷键大全收藏起来，平时可以复习。一开始可能用得并不顺手，但是只
要您经常锻炼使用，把熟练度提高起来，把速度提上来，电脑大神非你莫属。

往期推荐:

离职前一定要做的事：清理电脑数据（谨防隐私泄露）

怎样把删了的视频恢复？分享一个好用的方法给你

如何恢复内存卡删除的东西？这个方法教你找回
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